CONSELHO FEDERAL DE FONOAUDIOLOGIA - CFFa

TERMO DE REFERENCIA N2 39/2024
(Processo Administrativo n°47/2024)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de Materiais de Divulgagdo Institucional Personalizados, nos termos da tabela abaixo,
conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ TOTAL VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT
¢ CFFa* (R$) (R$)

PIN PERSONALIZADO

Pin redondo, medindo aproximadamente

20 mm@, em metal, banhado a niquel,

esmaltado a 03 cores, representado pelo

SIMBOLO DA FONOAUDIOLOGIA, com

pino e Grip fastener no verso, em

saquinho plastico individual.

467012 10.000 4,59 45.900,00
TOTAL R$ 45.900,00

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2

10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 60 dias contados da assinatura da Ordem de
Servigo.

1.5. O prazo para entrega do material serd de 15 dias contados do recebimento da nota de
empenho.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisi¢édo dos pins tem como finalidade contemplar os profissionais no Dia do Fonoaudidlogo
como forma de reconhecimento e fortalecimento das rela¢des institucionais do Sistema de Conselhos de
Fonoaudiologia. Os principais objetivos a serem atingidos com a distribuicdo dos itens séo:

e Realizar o fortalecimento da imagem do CFFa;
e Promover a valorizagdao dos profissionais;
e Aumentar o engajamento do CFFa com suas partes interessadas;
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Realizacdo de Dispensa Eletrénica para aquisicdo de 10.000 pins personalizados.
4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdao do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentdveis:

4.1.1. Modo de producdo: sem utilizacdo de trabalho escravo ou infantil, com maquinas que
reduzem a geracao de residuos industriais;

Da exigéncia de amostra

4.2. N3o havera a exigéncia de amostra na contratacgao.
Subcontratacao
4.3. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,

de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens sera de até 15 dias corridos, contados do recebimento da nota
de empenho ou ordem de servigo/fornecimento.

5.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 05 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢Ges de caso fortuito e for¢ca maior.

5.2. Ositens deverdo ser entregues nos seguintes enderegos:

ENDERECO QUANTIDADE

Rua Alvaro Alvim, 21 / 52 andar — Centro — Rio de Janeiro — RJ —CEP: 20031-010 1.000

R. Dr. Samuel Porto, 351, 102 andar, conjunto 101 — Satde - Sdo Paulo/SP — CEP:

04.054-010 1.000

Rua Alvaro de Carvalho 267 sala 401, Centro - Floriandpolis - SC - CEP 88010-040 1.000
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Rua do Paissandu, n2 567, Sala 103, Paissandu - Recife/PE - CEP 52.010-000 1.000
Avenida T-4, 1478, Qd.169-A, Condominio Absolut Business Style, Salas 61-A/66- 1,000
A, Setor Bueno — CEP: 74.230-030 — Goiania/GO '
Avenida do Contorno 9787, 2° andar, Prado - CEP: 30110-943 1,000
Belo Horizonte / MG )
Rua DR. VOLTAIRE PIRES, 200 - Bairro Santo Antonio, 1,000
CEP 90640-160 - Porto Alegre - RS ’

Av. Desembargador Moreira, 2020, Sala 401, Ed. Trade Center, Aldeota - CEP: 1,000
60.170-001 — Fortaleza — CE )

Av. Maneca Marques, 520- Q 0129- Parque Dez de Novembro. CEP: 69055-021,

Manaus-AM. Complemento: Parada pelo lado esquerdo, ao lado do escritério de 1.000
advocacia JL Advogados. - Manaus AM

SRTVS - Qd. 701 Bloco E, Palacio do Radio Il Salas 624/630 Brasilia, Asa Sul 70340-

902 1.000

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢ao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
que conterd informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execu¢ao da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizagao

6.6. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até
03 (trés) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liqguidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
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7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade

de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.10.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
7.10.1. o prazo de validade;
7.10.2. a data da emissao;
7.10.3. os dados do contrato e do drgao contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.10.5. o valor a pagar; e
7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdao da
situacdo, sem Onus ao contratante;

7.12.  Anotafiscal ouinstrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das condi¢des
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.15.  Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio

de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, que culminard com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM;

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento
das condi¢Ges para contratacgdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serda convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
8.8. Caso atendidas as condicGes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
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(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratac3o é de RS 45.900,00 (quarenta e cinco mil e novecentos
reais), conforme os custos unitarios apostos na tabela constante do item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

9.2. A estimativa de custos foi realizada utilizando como referéncia valores de contratacbes
similares realizadas por outros 6rgaos da Administracdao Publica em atendimento ao disposto
no Art. 59, inciso Il da IN Seges N2 65/2021.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Conselho Federal de Fonoaudiologia.

10.2. A contratacdo do CFFa sera atendida pela seguinte dotagao:

RUBRICA n26.2.2.1.1.01.04.04.007 - Servigos de divulgagao e publicidade.

Brasilia/DF, 31 de outubro de 2024.

Assinado no original Assinado no original
SOLANGE ALVES DA SILVA JAQUELINE MARIA OLIANI BJUIM
Analista Administrativo Presidente da Comissdo de Divulgacdo
Integrante Administrativo Integrante Requisitante
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